
 

Il Gruppo Ristoranti Fred Feldpausch SA è presente sul territorio Locarnese con i suoi tre rinomati e 

conosciuti Ristoranti; l’Osteria Nostrana ad Ascona, il Grotto Broggini a Losone ed il Ristorante Sensi 

sul Lungolago di Muralto. Dal 2022 si è aggiunto al gruppo anche l’Hotel Mulino*** ad Ascona.  

Il gruppo impiega ca. 150 collaboratori. 

 

Da subito o data da convenire 

cerchiamo 

Responsabile amministrativa/o al 100% (f/m) 

 

I compiti principali: 

• Gestione della contabilità: stilare il conto economico, registrazioni, pagamenti, chiusure 
mensili e annuali, preparazione dei dati per la revisione aziendale, gestione della contabilità 
sui sistemi ABACUS e BANANA 

• Gestione delle risorse umane: dal recruiting alla stesura dei contratti fino al pagamento degli 
stipendi con il sistema MIRUS 

• Attività amministrative quali gestione del telefono e della corrispondenza, rapporti 
giornalieri, stesura di offerte, … 

• Il tutto sarà da gestire in collaborazione ad una assistente (60%)  
 

Il profilo ideale: 

• Attestato federale di capacità quale impiegata/o di commercio (AFC) 

• Diploma professionale superiore nel settore amministrativo (EPS) 
o esperienza di almeno 5 anni in una posizione analoga 

• Capacità di lavorare in squadra e buona gestione dei conflitti  

• Sicurezza nel comportamento e ottime conoscenze comunicative  

• Talento organizzativo e capacità di lavorare indipendentemente  

• Italiano e tedesco parlato e scritto in modo fluente (C1)  
francese e inglese saranno a titolo preferenziale (B1) 

• Buone conoscenze dei programmi, MS Office, Abacus, Banana, Mirus, Lightspeed 

• Età ideale compresa tra i 30 – 50 anni 
 

Cosa offriamo: 

• Posto annuale, azienda solida, buona retribuzione e ottime condizioni sociali e assicurative 

• Ambiente di lavoro con molta indipendenza, clima familiare e propositivo, lavoro da lunedì a 

venerdì con orari d’ufficio 

• Formazioni interne ed esterne  

 

Per ulteriori domande o informazioni prego contattare Hanspeter Jakob, direttore Ristoranti Fred 

Feldpausch SA. Se si riconosce nel profilo e nei valori ricercati, siamo lieti di ricevere la sua 

candidatura completa via e-mail a hjakob@ristoranti-ff.ch. 

Ristoranti Fred Feldpausch SA, via San Materno 18, 6616 Losone 091 756 00 60 

mailto:hjakob@ristoranti-ff.ch

